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SISTEMA DE NOTIFICACIONES ELECTRONICAS

1. APERTURA DE LA CASILLA ELECTRONICA

El Secretario Administrativo del proceso le remitira mediante comunicacién escrita, el usuario y

contrasefia de la Casilla Electrdnica.

2. ACCESO AL SISTEMA

Para acceder al sistema debe ingresar al enlace proporcionado por el Centro, a continuacion

deberd ingresar el usuario y contrasefia asignados, los cuales le fueron proporciados por el

Secretario Administrativo a cargo.
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e 1o JPRD. Por tavor, ingrese sus crodencinles

Documento de identidad (RUC/ONI)

- ‘ > USUARIO

Contrasefa

a : ———»  CONTRASENA

Ingresar <

Luego de ingresar su usuario y contrasefa, debera hacer clic en el boton “ingresar”, si los datos
ingresados son correctos, tendra acceso a la pantalla de inicio del sistem, caso contrario recibira

un mensaje de error y debera volver a ingresar sus credenciales.
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3. REVISION DE LA CASILLA ELECTRONICA

Para acceder a su casilla electrénica y revisar las notificaciones recibidas, deberd hacer clic en el

botdn “Casilla Electréonica” que se muestra en la pantalla de inicio.

= Casilla

JUNTA D
PREVENCION
¥ RESOLUCION
DE DISFUTAS

Bienvenido a la

AVARA DF

INDUSTRIAS PATCOR 5.A,

a Casilia Electronica

Mesa de Partes

Tambien puede acceder a su casilla electrénica desde el mend lateral, haciendo clic en el botén

“Bandeja de Entrada”.

&

g INDUSTRIAS PATCOR S.A.

Chanann on Commtin v 1A Pacen

¢ Panel Principal

Bandeja de Entrada Bienvenido a 'a

CAMARA DE COMERCIO Y LA

Mis Expedientes

INDUSTRIAS PA

Presemar Escrito

Carrar Sesion

silla Electronica

2ds 3 su bandeja y revise sus notificaciones y expedientas asignados
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A continuacion se mostrara todas las notificaciones electronicas recibidas. Puede hacer uso del

filtro de busqueda, ingresando el nimero de expediente y/o el rango de fechas, en el que debera

indicar la fecha inicial y/o la fecha final.

e 2

a1

= N

\m

Filtros de
busqueda

Ewpwdwme: 0077-2022
REMITO RESOLUCION 03, ANEXANDO ESCRITO CON REGSSTRO NRO. 023

Fapedens (0772023

REMSTO CARTA NRO\ 07-2023

Espedene 00772033

RESSTO SEAOLLUCION 07, ANEXANDO ESCRITO CON SEGITRO NRD. 021

Filtro seguin estado de
apertura

Asimismo, puede hacer el filtro de las notificaciones segun el estado de apertura (leidas y sin

leer), desde el menu que se encuentra a lado izquierdo de la bandeja de entrada.

4. VISTAY DESCARGA DE DOCUMENTOS

Para visualizar el contenido de la notificacidn electronica haga clic sobre la misma.

- da/mm/sasa @ & do

nm/aass

Buscar Limpsar

Expediana: 0077-2023

X
REMITO RESOLUCION 03, ANEXANDO ESCRITO CON REGISTRO NRO. 023 \ l /
L]
g Cxeedeme:0077-2023 /
REMITO CARTA NRO. 07-2023
pe Expedients: 0077-2023

REMITO RESCLUCION 02, ANEXANDO ESCRITO CON REGISTRO NRQ. O

A continuacién, se abrird una vista donde podra visualizar el contenido y detalles de la

notificacion, como se muestra a continuacion.
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Casilla

Detalle de Documento

fioemacdn del Expedianie

2 Archiveo Principal £ Aiacir an vwetuns |

= P + 21 ded3d = Q

QOTP-2023

Vista del
documento

ROSAMO PEREL

Ca/oa0I3I M 4nOs

I e e ]
e

ESCRTD '
REMITO CASTA NRO 072023
© 20130008 W 483
. b Barmrmin m wosrvee pisne y sernmpis de sedande
Datos del expediente e werinive o vt |
y documento e A e e v

Anexos

Si el documento tiene anexos adjuntos, puede descargarlos haciendo clic en el botdn del anexo

correspondiente.

[Z Abrir en ventana

7

3 que respalde ef goblerno electronico
- i
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En caso no pueda visualizar el documento, puede abrir directamente el archivo PDF haciendo

clic en el botdn “Abrir en Ventana”, el documento se abrird en una ventana independiente.

5. VISTA DE EXPEDIENTES
Para visualizar los expedientes asignados y el contenido de cada uno, debe dirigirse al menu

lateral izquierdo y hacer clic en el botén “Mis Expedientes”.

&

SOUTTIOAS MATOON § A
e JUNTA DB
PUEVENCION
¥ RESOLUCION
8 DXSTUTAS

Bienvenido a la

ANA £ MERTH

INDUSTRIAS PATCOR S A

Mesa de Partes

aslila Electronica

A continuacidn, debera elegir el expediente que desea visualizar haciendo clic sobre el mismo.
Tambien puede aplicar filtros de busqueda ingresando el numero del expediente y/o el periodo

en el que se aperturd el expediente.

Casilla @ & NoUSTRIAS PATCOR SA
e Mis Expadientes Arbitralss
Numero de Expadiwenne Fooha ge ncie

Filtrar Resultados

n

Eap. 0077-2023
-

A continuacién se mostrara un resumen y una linea de tiempo, donde podra visualizar el historial

de todos los documentos cargados al expediente por las partes procesales y el Centro.
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Y RESOLUCION

sk

© Informacion Genaral

06/10/2023

CONTRATACIONES
CON EL ESTADO

ROSARIO PEREZ
VALDEZ

Indminrminadae

MOUSTRIAS SATCOR

= Pantes del Proceso

(¢)

PROGRAMA DF APOYO
AL DESANCLLO RURAL
ANDINO - MABESA |

B ASUNTD { MR A Vista del documento
PRESENTO ESCRITO NRO, 004-2026

3 ESCRITO ESC.N" 004-2028

X

Visualizar cargo
@ | £

a crito Presentado
= 0

SOLICITO REPROGRAMACION DE VISITA A OBRA

3 ESCHITO o g2

- e

Para visualizar y/o descargar un documento especifico, debe hacer clic en el botén “Abrir

Detalle”. En caso usted haya sido quien subié el documento podra visualizar y/o descargar

también el cargo o constancia de presentacién de documento.

6. MESA DE PARTES ELECTRONICA

Para acceder a la Mesa de Partes Electrénica deberda hacer clic en el botdn “Mesa de Partes” en

la pantalla de inicio.

JUNTA [E
FPREVENCION
¥ NZSOLICION

Bienvenido a la

MAKA DF

NOUSTRIAS PATCOR S.A.

Q Casilla Electronica

a Mesa de Partes
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Tambien puede acceder a la mesa de partes virtual desde el menu lateral izquierdo, haciendo

clic en el botén “Presentar Escrito”.

&

g INDUSTRIAS PATCOR S.A.

CAaaia 0w Cumanscn ¥ 44 Paoess

Panel Principal

Bienvenido a la

CAMARA DE COMERCIO ¥ LA

Bandeja de Entrada

Mis Expedientes

INDUSTRIAS PAT

tar Escrito

silla Electronica

yda a su bandeja y revise sus notificaclones y expedientes as:gnados

A continuacion, se abrird una nueva ventana donde debera seleccionar el expediente en el cual

desea presentar un escrito.

Weta de Partes Viesual - JMD

Presentacion de Dosumentos

R

A continuacién, se abrird una nueva ventana donde podra registrar el documento que desea

ingresar por mesa de partes.
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= Casilla a @ noustriaspaTcoRSA

Presentar Escrito / Documento
" Mav Facys

= Resumen de Expediente

¥ EXPEDENTE N

0077-2023

7:00 hes. Los 0CURG00% INQresacos Gespods e las 1700 s 0 e dis
2 Gl siguiente dia habil & Ls 0801 hes.

@ MATERA ] CAUSA

NULIDAD DE RESOLUCION € DATOS DEL DOCUMENTO

& DEMANDANTE Tipo de Documento * N* de Documento * Folios *

INDUSTRIAS PATCOR 5.A. — Seleccibne - S

& DEMANDADO
PROGRAMA DE APOYO AL DESAROLLO RURAL
ANDING - PRADERA

Sumilla / Asunto *

& SECRETARIC

ROSARIO PEREZ VALDEZ %
o 00 carnx

€ ARCHIVO PRINCIPAL

tre sy P haga clic para buscar
Cargar documento €¢——— ‘
€ ANEXOS (OPCIONAL)
Cargar anexos <+—
© oTRC50R
y Wi
&
FECHA ¥ HORA DE NORE CIALZADA SEQUN HONAINGY
£ 06/04/2026 ) 09:13:44 Q
N o BGenarar
Enviar documento

Debe ingresar todos los datos requeridos por el sistema. Es importante que seleccione

correctamente el nimero de expediente al cual pertenece el documento a ingresar.

Para cargar el documento principal, haga clic en Elegir Archivo, debajo de “Documento”. El

documento a seleccionar, debe estar en formato PDF y debe tener un peso maximo de 50mbs

(megabytes), en caso contrario serd rechazado por el sistema.

Para cargar los anexos, haga clic en el botédn “Elegir Archivo”, debajo de “Anexos”. Debe

seleccionar un maximo de 10 archivos, los cuales deben ser seleccionados todos a la vez, deben

estar en formato PDF y deben tener un peso maximo de 20mbs (megabytes) cada documento,

caso contrario serad rechazado por el sistema. Se recomienda tener los documentos en una

misma carpeta para facilitar su busqueda y seleccion.
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En caso de que los archivos a cargar superen los tamafios maximos permitidos por el Sistema,

puede consignar un enlace externo en la parte final del formulario, como se muestra a

continuacion:

o OTROS DATOS

Enlace Externo / Video-Audienca {Opcional)

& | E

Al finalizar el registro de datos y carga de los archivos, debe hacer clic en el botén Enviar para

qgue su documento se registre satisfactoriamente.

Cancalar

o Y
"R
A continuacidn, se mostrard una pantalla de confirmacién con los datos del registro del

documento, la misma que debera imprimir como cargo o constancia de presentacion.

Cargu dn Pecepcion Gmass ats

| © Trwmae Ragisirans Exftosamenss

CARGO DE RECEPCION ELECTRONICA

ek

T oaoa/02e | 08Xy B Expr 00772023

T ermacias 36 Doussent

4

LA A P A
PREINTD TR0 MG 304 333
P ARiAs At P sasdae

B
A M s
e
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Si el registro se realizé correctamente, el documento deberia visualizarse en la linea de tiempo

del expediente

o @ NOUSTRIAS PATCORSA

© Informacion Genaral

06/10/2023

5 CONTRATACIONES
Sspeciaited  CON EL ESTADO @ Excrito Pre

-~ ou
- ROSARIO PEREZ
eCIELN VALDEZ

» T u
.

Indwtnrminade PRESENTO ESCRITO NRO. 004-2026

3 ESCRITO ESC.N"004-2028 =4

= Puantes del Proceso

7\ 1
| S ) )
oy

PIOGAAMA BF ARCYO @ | Esciio Presentado
MDUSTRIAS SATCON AL DESANCLLO RURAL . e UL
A ANDINO - IMADERA | - O

A

SOLICITO REPROGRAMACION DE VISITA A OBRA

v

2 ESCAITO o =2

- e

7. SOPORTE TECNICO

En caso de presentarse incovenientes durante el uso del Sistema de Notificaciones Electrdnicas

debera comunicarse con el encargado del Area de Informatica del Centro.

Responsable Ing. César Reynaldo Mamani Turpo
informatica@camarapuno.org

Nro. Celular 900 544 954
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